
Archivo de 

Gestión

Archivo 

Central
P EL E S D CT Identificación Ubicación

68 g PRUEBAS

68.2 c PRUEBAS PSICOTÉCNICAS

68.2 i Prueba psicotécnica Valanti P EL S CT

68.2 i Prueba psicotécnica Wartegg P EL S CT

68.2 i Prueba psicotécnica V360 P EL S CT

27 g ENTREVISTAS

27.1 i Entrevista de competencias 2 68 P EL S CT

Documento integral de la Historia Laboral, cumplido

el tiempo de retención de dos (2) años en archivo de

gestión, se transfiere al archivo central para custodia

de sesentaiocho (68) años, luego se realiza

selección de aquellas historias laborales que tengan

relación con la Gerencia y actores administrativos de

la empresa y se define conservación total ya sea en

soporte físico o electrónico.

Serie, versión y 

fecha

Archivo de gestión 

centralizado.

g P S           Selección

c EL        D         Digitalización

i E CT

Elaboró Fecha 4/08/2017

Revisó Fecha 1/12/2017

Aprobó Fecha 11/12/2017

CLAUDIA ARBOLEDA VALENZUELA

Gerente Administrativa y Comercial
Firma

OSCAR ARBOLEDA GIRALDO

Gerente General
Firma

Electrónico

Tipo documental                                    Eliminación Conservación total

IVETTE JIMENA SOLANO ACOSTA

Asesora de Gestión Documental
Firma

2 68

Documento integral de la Historia Laboral, cumplido

el tiempo de retención de dos (2) años en archivo de

gestión, se transfiere al archivo central para custodia

de sesentaiocho (68) años, luego se realiza

selección de aquellas historias laborales que tengan

relación con la Gerencia y actores administrativos de

la empresa y se define conservación total ya sea en

soporte físico o electrónico.

Por serie, subserie 

y año

Archivo de gestión 

centralizado.

CONVENCIONES:

Serie documental                               Papel

Subserie documental                      

Código de la dependencia: 315

Oficina (área) productora: Psicología                                                    Proceso y/o procedimiento: Gestión Administrativa

Código Series, Subseries y Tipos Documentales

Retención Soporte Disposición final

Procedimiento

Recuperación

TABLA DE RETENCIÓN DOCUMENTAL
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Entidad productora: Baupres S.A.S. Pilotos Prácticos BPP


